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Курсовая работа – одна из форм аттестации знаний, полученных обучающимися при 

самостоятельном изучении нормативного материала и научной литературы. Она пред-
ставляет собой, с одной стороны, мининаучную работу, предполагающую творческое из-
ложение результатов осмысления теоретических и практических проблем. С другой сто-
роны, способ контроля со стороны преподавателя за самостоятельной работой обучаю-
щихся. 

Основными целями и задачами написания курсовой   работы являются: 
- углубление знаний обучающихся по отдельному вопросу или теме; 
- развитие умения анализировать теоретический и практический материал; 
- формирование умения в письменном виде логично и последовательно излагать 

свои мысли. 
Основные этапы написания курсовой работы:  
- выбор темы курсовой работы, ее согласование с научным руководителем; 
- подбор необходимой литературы и разработка плана курсовой работы; 
- изучение и обработка литературы; 
- сбор статистических данных, их анализ и обобщение; 
- написание работы по главам, передача их научному руководителю на проверку; 
- доработка отдельных частей курсовой работы с учетом требований и замечаний 

научного руководителя; 
- завершение и оформление курсовой работы в соответствии с требованиями стан-

дарта и настоящих методических указаний; 
- сдача курсовой работы научному руководителю для оформления допуска к ее за-

щите; 
- защита курсовой работы. 
 
Структура курсовой работы: 
1. Титульный лист. 
2. Оглавление. 
3. Введение. 
4. Основная часть (разделы, подразделы, пункты). 
5. Заключение. 
6. Список использованных источников. 
7. Приложение. 
Оформление курсовой работы, включая титульный лист (обложку), производится по 

установленному образцу (приложение 1). На титульном листе обучающийся указывает 
название кафедры, темы, свою фамилию и инициалы, а также должность, научное звание, 
фамилию и инициалы руководителя. 

При составлении плана обучающимся необходимо учесть, что ими должны быть 
рассмотрены теоретико-методологические и практические аспекты исследуемой темы. 
В случае необходимости план может корректироваться по согласованию с научным руко-
водителем, в чью компетенцию входит утверждение отдельных разделов и подразделов 
плана. 

Введение должно составлять 2-3 страницы и может включать: 
- обоснование актуальности выбранной темы, т. е. степень ее значимости в данный 

момент и в данной ситуации для определенных субъектов; 
- определение цели и задач исследования. Цель работы должна быть сформулирова-

на четко и лаконично, соответствовать выбранной теме исследования и направленной на 
достижение результатов. Поставленные задачи должны уточнять цель, конкретизировать 
ее, соответствовать разделам и подразделам плана; 

- характеристику теоретической и методологической базы исследования; 



- описание объекта исследования, представляет собой краткую характеристику соци-
ально-экономического процесса или явления, создавшего проблемную ситуацию, иссле-
дуемую в работе; 

- краткий аналитический обзор использованной литературы по теме. Обзор литера-
туры должен показать умение обучающегося систематизировать источники, критически 
их рассматривать, выделять существенное и определять главное в современном состоянии 
изученности темы; 

- перечень использованной информационной базы по теме исследования. Необходи-
мо перечислить источники получения статистических и аналитических материалов, доку-
менты законодательных и исполнительных органов власти; данные, опубликованные в 
периодических изданиях. 

В том случае, если в работе имеется обоснование нового подхода к решению постав-
ленной проблемы, которое сделано самостоятельно обучающийсяом, во введении необхо-
димо это указать. 

Первый раздел посвящается анализу теоретических аспектов темы, анализу про-
блемной ситуации. Первый раздел (теоретическая часть) представляет собой анализ раз-
личных теоретических взглядов российских и зарубежных исследователей по теме курсо-
вой работы. При рассмотрении каждого направления необходимо делать ссылку на его 
автора и источник, где данные идеи нашли отражение. Здесь же необходимо дать опреде-
ления основных понятий темы, показать подходы различных авторов к трактовке их сущ-
ности. 

Второй раздел курсовой работы, который также начинается с нового листа, являясь 
логическим продолжением первого раздела, должен служить своеобразной иллюстрацией 
практической реализации изученных теоретических подходов по теме исследования.  

В третьем разделе излагаются вопросы, посвященные путям совершенствования или 
решения проблем в изучаемых явлениях и процессах. Здесь необходимо проанализировать 
связи исследуемой проблемы с социальными проблемами. 

Каждый раздел может включать 2-4 подраздела, логически связанных между собой и 
уточняющих друг друга. 

Итоговым разделом курсовой работы является заключение, которое также начинает-
ся с нового листа. Заключение представляет собой выводы, сделанные самостоятельно 
обучающимся, по каждому из написанных разделов курсовой работы. Объем заключения 
2-4 страницы. 

Список использованных источников должен включать только те источники, которые 
были проработаны при выполнении курсовой работы и на которые имеются ссылки в тек-
сте работы. Список источников должен быть оформлен в соответствии со стандартом. Ре-
комендуется при изучении той или иной статьи, монографии, статистических данных сра-
зу же выписывать полное их наименование и указывать страницу, если есть ссылка на 
данный источник в тексте работы. 

Литературу в списке располагают в алфавитном порядке, не нарушая ее нумерации, 
но, соблюдая при этом следующую последовательность: 

а) нормативно-правовые акты: 
  законы и постановления правительства РФ; 
  указы Президента РФ; 
  законодательные акты Федерального собрания РФ; 
  инструкции, распоряжения Министерств и ведомств РФ; 
б) книги (монографии, сборники); 
в) периодические издания, 
г) статистические сборники и справочники; 
д) Интернет-ресурсы; 
е) печатные материалы на иностранных языках. 



Приложения необходимы в том случае, если в курсовой работе использована боль-
шая по объему информация, на основе которой были сделаны таблицы, построены графи-
ки, диаграммы, содержащиеся в тексте внутри разделов и подразделов работы. В этом 
случае исходная информация в виде таблиц или иных документов помещается в Прило-
жения в порядке использования этих данных в тексте работы. 

 
Требования по оформлению работы: 
Рекомендованный объем работы – 25-30 листов напечатанных на компьютере стра-

ниц без учета оглавления, списка использованных источников и приложения. 
Текст рукописи печатается шрифтом Times New Roman, кегль 14 пт, с интервалом – 

1,5. 
Поля: слева – 3 см, справа – 1,5 см, сверху и снизу – 2 см. 
Красная строка – 1,25 см, меж- абзацный интервал – 0. 
Форматирование основного текста и ссылок – в параметре «по ширине». 
Название «Оглавление», «Введение», «Заключение», «Приложение», «Список ис-

пользованной литературы», а также заголовки глав и параграфов выделяются одинаковым 
темным, полужирным шрифтом. 

Цитаты в тексте работы оформляются в виде сносок в конце страницы. 
Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы) могут быть в основном тексте и в разде-

ле приложений. Все иллюстрации именуются рисунками. Все рисунки, таблицы и форму-
лы нумеруются арабскими цифрами и имеют сквозную нумерацию в пределах главы или 
приложения. Все иллюстрации должны иметь подпись. 

Нумеровать страницы работы печатными цифрами, начиная с текста «Введения» 
(с. 3). Работа имеет сквозную нумерацию до последней страницы. В оглавлении (прило-
жение 2) указываются начальные страницы всех частей и параграфов работы (название 
главы отдельной страницы не имеет), кроме списка литературы и приложений (в тексте 
нумеруются). Пишется слово «глава», главы нумеруются римскими цифрами, параграфы – 
арабскими, знак не пишется; части работы «Введение», «Заключение», «Список использо-
ванной литературы» нумерации не имеют. 

Названия глав и параграфов пишутся с красной строки. Заголовки «Введение», «За-
ключение», «Список использованной литературы» пишутся посередине, вверху листа, без 
кавычек, точка не ставится. 

Объем введения и заключения работы – 1,5-2 страницы печатного текста. 
Работа должна быть прошита. 
В работе используются три вида шрифта: 1 – для выделения названий глав, заголов-

ков «Оглавление», «Список использованной литературы», «Введение», «Заключение»; 2 – 
для выделения названий параграфов; 3 – для текстовки.  

 
Курсовая работа предполагает защиту в форме публичного выступления или инди-

видуального собеседования. 
Итоговая оценка за курсовую работу складывается: 
1) из оценивания научным руководителем объема изученной литературы; 
2) из оценивания представленного письменного текста с точки зрения его содержа-

ния (раскрытие темы, самостоятельность исследования, творческие выводы, анализ прак-
тики) и оформления; 

3) из оценивания защитной речи и ответов на вопросы по теме работы. 
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